
การรายงานผลการ
ปฏิบติังานประจาํเดือน
ทนุ TA/RA 

คู่มอืระบบ

https://www.grad.cmu.ac.th/

งานพฒันาคณุภาพนักศึกษา
บณัฑิตวทิยาลัย มหาวทิยาลัยเชยีงใหม่

20
23ONLINE

TEL : 0-5394-2415

ปรบัปรงุ ครั�งที� 1



https://www.grad.cmu.ac.th/

ระบบการรายงานผลการปฏิบติังาน
ประจาํเดอืน ทนุ TA/RA

ONLINEการเขา้ใชง้านระบบ

https://www.grad.cmu.ac.th/
คลิกเมน ู"STUDENTS" 
คลิกเมนู "STUDENT PORTAL" เพื�อทําการเขา้สูร่ะบบ

       การเขา้ใชง้านระบบต้อง login ดว้ย CMU ACCOUNT เท่านั�น

1

งานพฒันาคณุภาพนักศึกษาบณัฑิตวทิยาลัย มหาวทิยาลัยเชยีงใหม่
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ระบบการรายงานผลการปฏิบติั
งานประจาํเดอืน ทนุ TA/RA

ONLINE
 

การเขา้ใชง้านระบบ

คลิกเมน ู"ONLINE SUPPORT" 
คลิกเมนู "TA/RA MONTHLY REPORT" เพื�อสง่รายงาน

2

งานพฒันาคณุภาพนักศึกษาบณัฑิตวทิยาลัย มหาวทิยาลัยเชยีงใหม่
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การสง่รายงานผล
การปฏิบติังาน

คลิกเมนู "TA/RA WORK REPORT FORM" 
ระบบแสดงเมนขูอ้มูล

 

คลิกเมนู   FORM(กรอกขอ้มูลแบบฟอรม์)

3
ระบบการรายงานผลการปฏิบติังาน

ประจาํเดอืน ทนุ TA/RA
ONLINE

งานพฒันาคณุภาพนักศึกษาบณัฑิตวทิยาลัย มหาวทิยาลัยเชยีงใหม่
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การสง่รายงานผล
การปฏิบติังาน

1. กรอกอีเมลอาจารยที์�ปรกึษา/อาจารยที์�ควบคมุดแูล
2. เลือกเดือนที�จะสง่รายงาน
3. กรอกภาระงานที�ปฏิบติั (24 ชั�วโมง/เดอืน ไมเ่กิน 45 ชั�วโมง/เดอืน)
4. แนบไฟล์ ใบสาํคัญรบัเงิน (สง่ใบสาํคัญรบัเงินฉบบัจรงิใหค้ณะต้นสงักัด) 

4
ระบบการรายงานผลการปฏิบติังาน

ประจาํเดอืน ทนุ TA/RA
ONLINE

งานพฒันาคณุภาพนักศึกษาบณัฑิตวทิยาลัย มหาวทิยาลัยเชยีงใหม่



         เมื�อผูใ้ชง้านกรอกขอ้มูลครบถ้วน  คลิกปุ�ม                                           
เพื�อสง่ขอ้มูลใหเ้จา้หน้าที�บณัฑิตวทิยาลัยตรวจสอบ สถานะการดาํเนนิการ
ตรวจสอบจะแจง้ผา่น E-mail (CMU Account) และระบบการสง่รายงาน 

https://www.grad.cmu.ac.th/

5
ระบบการรายงานผลการปฏิบติังาน

ประจาํเดอืน ทนุ TA/RA
ONLINE

งานพฒันาคณุภาพนักศึกษาบณัฑิตวทิยาลัย มหาวทิยาลัยเชยีงใหม่

การสง่รายงานผล
การปฏิบติังาน

หากกดยนืยนัการสง่ขอ้มูลแล้ว ระบบจะแสดงผลดงัภาพ

หากกรอกขอ้มูลไมค่รบถ้วน จะไมส่ามารถกดยนืยนัการสง่ขอ้มูลในระบบได้



รูปแสดงตัวอยา่ง ขอ้ความ e-mail |

6
ระบบการรายงานผลการปฏิบติังาน

ประจาํเดอืน ทนุ TA/RA
ONLINE

5. ขอ้มูลรายงานจะถกูสง่ไปที� e-mail ของอาจารยที์�ปรกึษา/อาจารยที์�
ควบคมุดแูล     

การรบัรองรายงาน
ผลการปฏิบติังาน

https://www.grad.cmu.ac.th/
งานพฒันาคณุภาพนักศึกษาบณัฑิตวทิยาลัย มหาวทิยาลัยเชยีงใหม่
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7
ระบบการรายงานผลการปฏิบติังาน

ประจาํเดอืน ทนุ TA/RA
ONLINE

งานพฒันาคณุภาพนักศึกษาบณัฑิตวทิยาลัย มหาวทิยาลัยเชยีงใหม่

กรณรีายงานไมถ่กูต้อง อาจารยที์�ปรกึษา/อาจารยที์�ควบคมุดแูลสามารถแจง้ให้
นกัศึกษาแก้ไขใหถ้กูต้อง ก่อนการกดรบัรองการปฏิบติังาน

6. อาจารยที์�ปรกึษา/อาจารยที์�ควบคมุดแูล ตรวจสอบรายงาน และ 
คลิก "link"  เพื�อรบัรองการปฏิบติังาน 

รูปแสดงตัวอยา่ง ขอ้ความ e-mail |

การรบัรองรายงาน
ผลการปฏิบติังาน

หากอาจารยค์ลิก link ระบบจะแสดงผลดังภาพ



https://www.grad.cmu.ac.th/

เจา้หนา้ที�บณัฑิต
วทิยาลัย ตรวจสอบ

7. เมื�ออาจารยที์�ปรกึษา/อาจารยที์�ควบคมุดแูล รบัรองรายงานเรยีบรอ้ย
แล้ว เจา้หนา้ที�บณัฑิตวทิยาลัยตรวจสอบรายงาน  

8
ระบบการรายงานผลการปฏิบติังาน

ประจาํเดอืน ทนุ TA/RA
ONLINE

งานพฒันาคณุภาพนักศึกษาบณัฑิตวทิยาลัย มหาวทิยาลัยเชยีงใหม่

รูปแสดงตัวอยา่ง ขอ้ความ e-mail กรณีรายงานไมถ่กูต้อง 
โดยใหแ้ก้ไขขอ้มูลตามที�ระบบแจง้ คลิก link เพื�อแก้ไขแล้วสง่รายงานอีกครั�ง|

รูปแสดงตัวอยา่ง ขอ้ความ e-mail กรณีสง่รายงานสมบูรณ์

8. เมื�อเจา้หนา้ที�บณัฑิตวทิยาลัยตรวจสอบรายงานเรยีบรอ้ยแล้ว สถานะ
การดําเนนิการตรวจสอบจะแจง้ผา่น E-mail (CMU Account) และระบบ
การสง่รายงาน 



https://www.grad.cmu.ac.th/

สง่รายงาน เจา้หน้าที� บว.
ตรวจสอบ รายงานสมบูรณ์ เงินทนุโอนเขา้

บญัชี

ภายในวนัที� 5
ของเดือน

วนัที� 1-5 
ของเดือน

ภายในวนัที� 5
ของเดือน

ภายในวนัที� 
20-25 ของเดือน

วนัที� 6-15 
ของเดือน

วนัที� 15-20 
ของเดือน

ภายในวนัที� 20
ของเดือน

ภายในวนัที� 
10-15 ของเดือน

ถัดไป

หลังวนัที� 15 
ของเดือน

วนัที� 1-5 
ของเดือนถัดไป

ภายในวนัที� 5
ของเดือนถัดไป

ภายในวนัที� 
20-25 ของเดือน

ถัดไป

รูปแสดงตัวอยา่ง สถานะการตรวจสอบจากเจา้หน้าที�บณัฑิตวทิยาลัย |

ระบบแสดงขอ้มูล
สถานะการตรวจสอบ

9
ระบบการรายงานผลการปฏิบติังาน

ประจาํเดอืน ทนุ TA/RA
ONLINE

งานพฒันาคณุภาพนักศึกษาบณัฑิตวทิยาลัย มหาวทิยาลัยเชยีงใหม่

9. เจา้หน้าที�บณัฑิตวทิยาลัยเบกิจา่ยเงินทนุเขา้บญัชนีกัศึกษา

รอบการสง่รายงานและการเบกิจา่ยเงินทนุ

**การนบัระยะเวลาการดําเนนิการจะนบัวนัเวลาราชการเท่านั�น 8.30 - 16.30 น. 
หากหลังเวลาดังกล่าว จะนบัเป�นวนัถัดไป

**ใบสาํคัญรบัเงินฉบบัจรงิสง่คณะต้นสงักัด รวบรวมสง่บณัฑิตวทิยาลัยตามรอบการสง่รายงาน
ทั�งนี�การตรวจสอบใบสาํคัญรบัเงินฉบบัจรงิจะตรวจสอบตามรอบการสง่รายงาน


