
การรายงานผลการ
ปฏิบัติงานประจำเดือน
ทุน TA/RA 

คู่มือระบบ

https://www.grad.cmu.ac.th/

งานพัฒนาคุณภาพนักศึกษา
บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยเชียงใหม่

20
23ONLINE

TEL : 0-5394-2415

ปรับปรุง ครั้งที่ 1



https://www.grad.cmu.ac.th/

ระบบการรายงานผลการปฏิบัติงาน
ประจำเดือน ทุน TA/RA

ONLINEการเข้าใช้งานระบบ

https://www.grad.cmu.ac.th/
คลิกเมนู "STUDENTS" 
คลิกเมนู "STUDENT PORTAL" เพื่อทำการเข้าสู่ระบบ

       การเข้าใช้งานระบบต้อง login ด้วย CMU ACCOUNT เท่านั้น

1

งานพัฒนาคุณภาพนักศึกษาบัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยเชียงใหม่



https://www.grad.cmu.ac.th/

ระบบการรายงานผลการปฏิบัติ
งานประจำเดือน ทุน TA/RA

ONLINE



การเข้าใช้งานระบบ

คลิกเมนู "ONLINE SUPPORT" 
คลิกเมนู "TA/RA MONTHLY REPORT" เพื่อส่งรายงาน

2

งานพัฒนาคุณภาพนักศึกษาบัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยเชียงใหม่
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การส่งรายงานผล
การปฏิบัติงาน

คลิกเมนู "TA/RA WORK REPORT FORM" 
ระบบแสดงเมนูข้อมูล

 

คลิกเมนู   FORM(กรอกข้อมูลแบบฟอร์ม)

3
ระบบการรายงานผลการปฏิบัติงาน

ประจำเดือน ทุน TA/RA
ONLINE

งานพัฒนาคุณภาพนักศึกษาบัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยเชียงใหม่
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การส่งรายงานผล
การปฏิบัติงาน

1. กรอกอีเมลอาจารย์ที่ปรึกษา/อาจารย์ที่ควบคุมดูแล
2. เลือกเดือนที่จะส่งรายงาน
3. กรอกภาระงานที่ปฏิบัติ (24 ชั่วโมง/เดือน ไม่เกิน 45 ชั่วโมง/เดือน)
4. แนบไฟล์ ใบสำคัญรับเงิน (ส่งใบสำคัญรับเงินฉบับจริงให้คณะต้นสังกัด) 

4
ระบบการรายงานผลการปฏิบัติงาน

ประจำเดือน ทุน TA/RA
ONLINE

งานพัฒนาคุณภาพนักศึกษาบัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยเชียงใหม่



         เมื่อผู้ใช้งานกรอกข้อมูลครบถ้วน  คลิกปุ่ม                                           
เพื่อส่งข้อมูลให้เจ้าหน้าที่บัณฑิตวิทยาลัยตรวจสอบ สถานะการดำเนินการ
ตรวจสอบจะแจ้งผ่าน E-mail (CMU Account) และระบบการส่งรายงาน 

https://www.grad.cmu.ac.th/

5
ระบบการรายงานผลการปฏิบัติงาน

ประจำเดือน ทุน TA/RA
ONLINE

งานพัฒนาคุณภาพนักศึกษาบัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยเชียงใหม่

การส่งรายงานผล
การปฏิบัติงาน

หากกดยืนยันการส่งข้อมูลแล้ว ระบบจะแสดงผลดังภาพ

หากกรอกข้อมูลไม่ครบถ้วน จะไม่สามารถกดยืนยันการส่งข้อมูลในระบบได้



รูปแสดงตัวอย่าง ข้อความ e-mail |

6
ระบบการรายงานผลการปฏิบัติงาน

ประจำเดือน ทุน TA/RA
ONLINE

5. ข้อมูลรายงานจะถูกส่งไปที่ e-mail ของอาจารย์ที่ปรึกษา/อาจารย์ที่
ควบคุมดูแล     

การรับรองรายงาน
ผลการปฏิบัติงาน

https://www.grad.cmu.ac.th/
งานพัฒนาคุณภาพนักศึกษาบัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยเชียงใหม่
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7
ระบบการรายงานผลการปฏิบัติงาน

ประจำเดือน ทุน TA/RA
ONLINE

งานพัฒนาคุณภาพนักศึกษาบัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยเชียงใหม่

กรณีรายงานไม่ถูกต้อง อาจารย์ที่ปรึกษา/อาจารย์ที่ควบคุมดูแลสามารถแจ้งให้
นักศึกษาแก้ไขให้ถูกต้อง ก่อนการกดรับรองการปฏิบัติงาน

6. อาจารย์ที่ปรึกษา/อาจารย์ที่ควบคุมดูแล ตรวจสอบรายงาน และ 
คลิก "link"  เพื่อรับรองการปฏิบัติงาน 

รูปแสดงตัวอย่าง ข้อความ e-mail |

การรับรองรายงาน
ผลการปฏิบัติงาน

หากอาจารย์คลิก link ระบบจะแสดงผลดังภาพ



https://www.grad.cmu.ac.th/

เจ้าหน้าที่บัณฑิต
วิทยาลัย ตรวจสอบ

7. เมื่ออาจารย์ที่ปรึกษา/อาจารย์ที่ควบคุมดูแล รับรองรายงานเรียบร้อย
แล้ว เจ้าหน้าที่บัณฑิตวิทยาลัยตรวจสอบรายงาน  

8
ระบบการรายงานผลการปฏิบัติงาน

ประจำเดือน ทุน TA/RA
ONLINE

งานพัฒนาคุณภาพนักศึกษาบัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยเชียงใหม่

รูปแสดงตัวอย่าง ข้อความ e-mail กรณีรายงานไม่ถูกต้อง 
โดยให้แก้ไขข้อมูลตามที่ระบบแจ้ง คลิก link เพื่อแก้ไขแล้วส่งรายงานอีกครั้ง|

รูปแสดงตัวอย่าง ข้อความ e-mail กรณีส่งรายงานสมบูรณ์

8. เมื่อเจ้าหน้าที่บัณฑิตวิทยาลัยตรวจสอบรายงานเรียบร้อยแล้ว สถานะ
การดำเนินการตรวจสอบจะแจ้งผ่าน E-mail (CMU Account) และระบบ
การส่งรายงาน 



https://www.grad.cmu.ac.th/

ส่งรายงาน เจ้าหน้าที่ บว.
ตรวจสอบ รายงานสมบูรณ์ เงินทุนโอนเข้า

บัญชี

ภายในวันที่ 5
ของเดือน

วันที่ 1-5 
ของเดือน

ภายในวันที่ 5
ของเดือน

ภายในวันที่ 
20-25 ของเดือน

วันที่ 6-15 
ของเดือน

วันที่ 15-20 
ของเดือน

ภายในวันที่ 20
ของเดือน

ภายในวันที่ 
10-15 ของเดือน

ถัดไป

หลังวันที่ 15 
ของเดือน

วันที่ 1-5 
ของเดือนถัดไป

ภายในวันที่ 5
ของเดือนถัดไป

ภายในวันที่ 
20-25 ของเดือน

ถัดไป

รูปแสดงตัวอย่าง สถานะการตรวจสอบจากเจ้าหน้าที่บัณฑิตวิทยาลัย |

ระบบแสดงข้อมูล
สถานะการตรวจสอบ

9
ระบบการรายงานผลการปฏิบัติงาน

ประจำเดือน ทุน TA/RA
ONLINE

งานพัฒนาคุณภาพนักศึกษาบัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยเชียงใหม่

9. เจ้าหน้าที่บัณฑิตวิทยาลัยเบิกจ่ายเงินทุนเข้าบัญชีนักศึกษา

รอบการส่งรายงานและการเบิกจ่ายเงินทุน

**การนับระยะเวลาการดำเนินการจะนับวันเวลาราชการเท่านั้น 8.30 - 16.30 น. 
หากหลังเวลาดังกล่าว จะนับเป็นวันถัดไป

**ใบสำคัญรับเงินฉบับจริงส่งคณะต้นสังกัด รวบรวมส่งบัณฑิตวิทยาลัยตามรอบการส่งรายงาน
ทั้งนี้การตรวจสอบใบสำคัญรับเงินฉบับจริงจะตรวจสอบตามรอบการส่งรายงาน


